TEGEVUSKAVA 2023/ 2024 0a &o\inna Iasretg
Lasteaia arenduse valdkonnad ja péhisuunad - .
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Eestvedamine ja juhtimine y ,\“\/j/f\ 3
Vaartuspdhine juhtimine. b ' N r]
Sisehindamisstisteemi taiendamine véaartuspdhiste kriteeriumitega. S l po n
Aastaraamatute pdhjal lasteaia kroonika koostamine.

Infostisteemi parendamine.
Osalemine meeskonnat6dd ja suhtlemist késitlevatel koolitustel.

Personalijuhtimine

Pedagoogilise personali ametikirjelduste, td6lepingute, rahulolukisimustike uuendamine.
Tunnustus- ja motivatsioonisiisteemi taiustamine.

Koolituste planeerimine l&htuvalt sisehindamise tulemustest.

Vabade ametikohtade tditmine noore ja haritud kaadriga.

Juhtkonnaliikmete eeskujulik ja professionaalne t60 erinevate sihtgruppidega.
Personalile erinevate Urituste korraldamine.

Koosttd huvigruppidega

Erinevate sihtgruppide kaasamine koostdole.

Osalemine erinevates projektides.

Lasteaia sumboolika vaartustamine.

Uhiste ettevotmiste korraldamine teiste institutsioonidega.

Ressursside juhtimine

Lasteaia t00- ja dpikeskkonna parendamine.
Lasteaia arvutipdhise infoslisteemi uuendamine.

Oppe- ja kasvatusprotsess

Lapse arengu suunamine ja analliisimine.

Oppekava taiendamine.

Oues-, ettevétlus- ja avastusdppe l16imimine toimub kdikides ainevaldkondades.
Lasteaia metoodilise dppematerjali stistematiseerimine.



Missioon

Oleme lapse ja perekeskne, tervistedendav ja huvitavate tegevuste kaudu lapsi igakulgselt
arendav lasteasutus, kuhu Tapa valla lapsevanemad oma lapsi rddmuga toovad.

Visioon

Tapa lasteaed Pisipdnn on dppeasutus, mille 1dpetanud laps on dppes aktiivne teadmiste
vastuvotja, selle tulemusena oskab edaspidises elus erinevates olukordades hakkama saada ja
vastutust votta. On tervislike, keskkonnasdbralike- ja sadstvate eluviiside toetaja, oma
kodukohta vadrtustav véike ilmakodanik.

Votmesonad:
. arendav Opikeskkond
. turvaline kasvukeskkond

Lasteaias toimivad véartused annavad organisatsioonile oma ndo. Meie lasteaia Uhiselt
sbnastatud pohivaartusteks on:

. usaldus — oleme toeks kolleegidele ja lastevanematele tegeledes Uhiselt laste
Opetamise ja kasvatamisega;

. sbbralikkus — lapse vajadustest ja huvidest lahtumine kdigis tegevustes, laste ja
lastevanematega arvestamine ja hoolimine, positiivne suhtumine ja suhtlemine;

. kodusus — hubane, turvaline ja kaasaegne dpikeskkond,;

. tervis — turvaline, laste tervist edendav Opi- ja kasvukeskkond, personali osalemine

tervistedendavas liikumises;

. koostd6 — kvalifitseeritud ja Uhtehoidev personal, kes suhtleb lapsevanematega,
omavalitsusega jt institutsioonidega — meeskonnat6o igal tasandil.

Pdhivéaartusi toetatakse l&bi iseenda eeskuju, margates last, kolleegi ja iUmbritsevat keskkonda.
Lasteaial on olemas oma stimboolika: lasteaia logo, laul, maskott ja riihmade logod ning
maskotid.



Aeg Eestvedamine ja Personalijuhtimine Koosto Ressursside Oppe-ja kasvatustod
Strateegiline juhtimine huvigruppidega juhtimine

September | Pedagoogiline La struktuuri tle Huvigruppide Lasteaia Oppe-ja Oppekasvatustod
ndupidamine: vaatamine, personali kaasamine l/a kasvukeskkonna planeerimine/
Oppeaasta eesmarkide varbamine arendustegevusse tle vaatamine analliisimine
kinnitamine T6olepingute
rihmade tegevuskavade | s6lmimine, Koostoo alustamine Rihmade + Lastega tutvumine, arengu
kinnitamine muudatuste sisse uute laste ja liikkumis-ja vaatlustabelite ja mappide
rihmade nimekirjade viimine lastevanematega, muusikadpetaja sisse seadmine

kinnitamine

paevakavade Kinnitamine
Oppekava muudatuste
Kinnitamine
sisehindamise aruande
tutvustamine/kinnitamine

Oppeasutuse
tulemusnéitajate
tutvustamine

Koolituskava
arutamine,
kinnitamine

Juhtimises

Elasteaed.eu programmi
taienduste ja muudatuste
rakendamine

Uute tootajate
tutvustamine

Iga kolmanda nadala
kolmapdeval t66-
koosoleku
korraldamine

Igapéevase info
jagamine elasteaed
keskkonna kaudu

Elasteaed.eu kk
kasutamine

Projektide kirjutamine
ja projektitdodes
osalemine labi 6a

TG0 uute tootajatega-
mentorite maaramine,
mentorluskorra
tutvustamine ja
rakendamine

kiisimustike taitmine

Esmaste vestluste
labiviimine uute perede
lastevanematega

Lastevanemate
tldkoosolek
Toitlustaja kaasamine
Sisehindamistulemuste
tutvustamine

Lasteaia kodukorra
tutvustamine

Umarlaudade/
koosolekute toimumine
rihmades:
tegevuskavade
tutvustamine,
hoolekogu liikmete
valimine

tervishoiutGotaja
logopeedi

soovide esitamine
majandusjuhatajale
Oppealajuhatajale
direktorile

Uue 2024. aasta
eelarve
ettevalmistamine,
labiraakimine

Rihmadesse
voodipesukomplektide
ja kuivatuskapi
soetamine

Kodulehekiilje
uuendamine

Lasteaiatoo
kajastamine meedias

IAK vajavate laste vilja
selgitamine, arenduskavade
koostamise pGhimdotete
labird&kimine

Tugiisikute vajaduse
maaramine

Oppeaastaks valmisoleku
kontrolli teostamine

Tootamine programmis
Elasteaed.eu

Tarkusepédeva

Nimepéeva

Esmaabipédeva
Vanavanemate paeva
Matkanadala
Mihklipéeva- ja
spordipdevade-tahistamine




Uutele tO6tajatele
mentorite maaramine

Opetajate atesteerimine

Logopeedi, liikumis-ja
muusikadpetaja to0aja
kavade ja Gppekavade
tutvustamine ja
kinnitamine

Opetajatele 2023/ 2024
Oa lasteaias toimivate
projektide tutvustamine

Robootilised
digivahendid

KIKi-projektis
osalemine

Personali koolitamine
Elasteaed.eu
keskkonnas
Uldtootajate
koolitamise jatkamine
Lapsehoidjatase 4,5
tasemekoolitusel

Eelmise 6a kohta
tagasiside andmine

Koolieelikute rihma
lastevanemate
umarlaud-kohtumine
algklassiOpetajatega
logopeediga
eripedagoogiga

Igapéevane vestlemine
lapsevanemaga
suulistelt ja rihma e-
posti kaudu 1abi 6a
Elasteaed.eu kk
tutvustamine
Projektide kirjutamine
ja projektitdodes
osalemise tutvustamine
l&bi 6a

Huviringide t60
planeerimine
tutvustamine

Ekskursioonide plaani
koostamine

labi Oa

Teatrite kilastuskavaga
tutvumine

Oktoober

Arendustdo tdorihmade
moodustamine
koosolekute plaanide
koostamine ja
kinnitamine

Kogu personali
koolitusvajaduse
kaardistamine
Koolituste planeerimine
Oppeaastaks

Hoolekogu koosoleku
korraldamine
Lasteaia poolse
esindaja valimine
hoolekogusse

EHISEja ARNO
andmekogu
korrastamine

Kodulehekiilje

Oppekasvatustdd
planeerimine/
analliisimine

Laste arengu vaatlemine




Uldtootajate koosoleku
korraldamine

Lasteaia
sisehindamiseststeemi
tutvustamine, selle jargi
asutuse to6o jooksev hin-
damine

Ettevotlus-, duesdppe
tarbijahariduse ning
digipadevuste 18imitud
planeerimine
Oppekavasse ja
tegevuskavadesse ja
rakendamine
igapéevatoosse

Aastaraamatu
koostamine

Iga kolmanda nadala
kolmapéeval

tookoosolek toimumine

IKT vahendite

kasutamise dppepédeva

korraldamine kogu
personalile

Lastevanemate ootuste

tutvustamine

Opetajate osalemine
Taiskasvanud Gppija
nadala Uritustel

Esimehe ja sekretéari
valimine

Hoolekogu téokorra
tutvustamine
Hoolekogu tooplaani
koostamine/kinnitamine

Tdoplaanide
koostamine koostooks
erinevate
institutsioonidega
nendest kinnipidamine
l&bi 6a

Ettevalmistumine
praktikabaasiks
olemiseks erinevate
koolide Opilastele,
todplaani koostamine
juhendajate mé&aramine

Ké&elise tegevuse ja
alusharidusjuhtide

uuendamine

IKT vahendite ostmine

Logopeediliste laste
kaardistamine

Meeskondadega vajadusel
lastele

IAK koostamine (rihma
Opetajad, logopeed,
lapsevanem, eripedagoog,
Oppealajuhataja)

Lasteaia ja rihmade t66d
tutvustavate

infolehtede (le vaatamine
Lasteaias kasutatavate
erinevate blankettide tle
vaatamine, tdiendamine

Naeratusepédeva
Opetajate paeva
Liikluspéeva ja
Leivanddala tahistamine
Teatri vaatamine
Fotograafiteenuse

Oppepéevade kasutamine
korraldamine
November | Ped.nbupidamine: Iga kolmanda nadala Lastevanemate jooksev | EHISEja ARNO Oppekasvatustdd
kolmapéeval ndustamine andmekogu planeerimine/
Pohivéartustest, tookoosoleku korrastamine analliisimine
ettevotlusdppest, korraldamine Lastevanemate

lapse eri-ning

kaasamine erinevate

Oppematerjalide ja

Riihmade eripérade




individuaalsusest,
sééstava ja nutika tarbija
pdhimotetest 1ahtumine
igapéevatoos

Personali osalemine
arvuti kasutamine
igapéevatoos
koolitusel

Urituste ettevalmistusse

Isadepéaeva Urituse
téhistamine koos
peredega

Lasteaiatasu laekumise
anallius ja
tagasisidestamine

Toitlustamistasu

( mujal vallas elavad
lapsed)

laekumise analids ja
tagasisidestamine

Kolme maja vahelise
koostt0 kava
planeerimine

manguvahendite
ostmine
Kodulehekiilje
uuendamine

leidmise konkursi
valjakuulutamine

Mardipéeva

Kadripdeva
Isadepéeva/perepaevade
Laste Oiguste paeva
téhistamine

Teatri vaatamine

Detsember

Inventuuri labiviimine

Pohivéartuste,
Ettevotlus- ja digiGppe,
laste individuaalsuse
ning erivajaduse,
sééstava arengu ja nutika
tarbija pdhimaotete
rakendamisest poolaasta
kokkuvotte tegemine

Lasteaed.eu

Iga kolmanda néadala
kolmapéeval
tookoosoleku
korraldamine

Personali osalemine
Uhiskoolitusel

Atesteerimine

Uhiste jéulupidude
korraldamine

T66 vblgnikega
E-koosolekute
pidamine, jooksvad

kisimused, ndustamine

Projektide esitamine
VIROLILE

Kodulehekiilje
uuendamine

Oppevahendite
soetamise kohta
aruande esitamine

Pehme inventari
soetamine

Eelarvest kinni-
pidamise kokkuvotte

Oppekasvatustod
planeerimine/
analliisimine

Oppekasvatustegevuste
vaatlemistest kokkuvotete
tegemine

Laste arenguvaatluse
tulemuste kaardistamine

Kuuplaanide,




rakendamisest
kokkuvotte tegemine

tegemine

nédalaplaanide ja paevikute
taitmise nduete vastavuse
ule vaatamine, kokkuvdtete
tegemine elasteaed.eu
kasutusest

Advendiaja alguse kutnla
sulitamise
Advendikohvikute
joulupidude

tahistamine

Teatri vaatamine

Uue aasta saabumise
mangupidude korraldamine
rihmades

Jaanuar

Pedagoogilise ndukogu
koosoleku korraldamine
| poolaasta kokkuvdtted:
eelarve anallius
majandusaasta
kokkuvotte

arengukava taitmise
anallsi

koostamine ja
tutvustamine

Koolitusplaani taitmise
analliisimine ja
tagasisidestamine

Eestvedamise ja
juhtimise anallisi

Iga kolmanda nadala
kolmapéeval
todkoosoleku
korraldamine

Hoolekogu koosoleku
korraldamine

Eelarve /arengukava
taitmise analudsi
tagasisidestamine

| poolaasta
Oppekasvatustegevuse
anallitisi, koolitusplaani
analliusi tutvustamine

Prioriteetide Ule
vaatamine I
poolaastaks

Lastevanemate ja laste

EHISE ja ARNO
andmekogu
korrastamine

Kodulehekiilje
uuendamine

Eelarve 2024
tutvustamine ja
rakendamine

Oppekasvatustod
planeerimine
analudsimine

IAK laste arengu jélgimise
ule vaatamine

Oppekasvatustegevuse
vaatlemine

Oppekasvatustegevuse
poolaasta  analusi
tegemine

Kuuse drasaatmise
Kallistamise péeva
tahistamine




koostamine ja
tutvustamine

Puhkuste ajakava arutelu
ja puhkuste soovide
esitamine

rahulolu kisimustike
Ule vaatamine,
taiendamine

Lastevanemate jooksev
ndustamine

Tagasiside andmine
laste arengu vaatluse
tulemustest

Teatri vaatamine
Laste kunstinaituse
vaatamine

Rahvaloomingu 6htu

Veebruar Arendustegevuse | Iga kolmanda nadala Ké&elise tegevuse ja Kodulehekiilje Oppekasvatustod
poolaasta kokkuvotte kolmapéeval alusharidusjuhtide uuendamine planeerimine
esitamine 1l poolaasta tookoosoleku Oppepéevade analliisimine
eesmérkide seadmine korraldamine korraldamine Oppevahendite
ja manguasjade Oppekasvatustegevuste
Puhkuste ajakava Lastevanemate ostmine vaatlemine
koostamine ndustamine
Oppe- ja Valmistumine rahulolu
Kooli kolleegidega kasvukeskkonna uuringute labiviimiseks
umarlaua 18bi viimine korrastamine
Sobrapdeva Uritused
Eesti Vabariigi aastapdeva
Vastlapédeva téhistamine
Teatri vaatamine
Mérts Puhkuse ajakava Iga kolmanda nadala Lastevanemate jooksev | EHISE ja ARNO Oppekasvatustdd
Kinnitamine Kolmapéeval ndustamine andmekogu planeerimine/
tookoosolek korrastamine analliisimine
Mentorluse korraldamine
rakendamisest Lastevanemate Kodulehekiilje IAK laste arengu jélgimise

kokkuvdtte tegemine

kaasamine erinevate
Urituste ettevalmistusse

uuendamine

Ule vaatamine

Meeskonnat6o jalgimine




sh projektide toosse

Oppekasvatustdo protsessis

Teatrifestivali,
naistepdeva, emakeelepdeva

ja
veepaeva
t&histamine
Teatri vaatamine
Aprill Erivajadustega laste Iga kolmanda néadala Hoolekogu koosoleku | Kodulehekiilje Oppekasvatustoo
kaasamisest Kolmapéeval toimumine uuendamine planeerimine/
Oppekasvatustegevusse tookoosoleku analliisimine
ja tugiisiku teenuse korraldamine Laste rahuloluuuringute | EHISEja ARNO Oppekasvatustegevuste
tulemuslikkusest labiviimine andmekogu vaatluste korraldamine
kokkuvotte tegemine uuendamine
Lastevanemate jooksev Laste rahulolu kisitluste
Kokkuvotte tegemine Personali eneseanalliisi | nbustamine Oueala atraktsioonide | 1abi viimine
arendusrihmade t0odest | koostamine taiendamine
Il poolaastal ja Peredega Naljapaeva
uldkokkuvotte tegemine arenguvestluste labi Lasteraamatupédeva
viimine Salatinadala
kevadpidude:
,Munadepiihade* ja
Volbripeo t&histamine
Puhademunade ndituse
korraldamine
Teatri vaatamine
Mai Pedagoogilise ndukogu | Meeskondade Rihmades tmarlaudade | Kodulehekiilje Oppekasvatustod
korraldamine: vestluste toimumine korraldamine uuendamine planeerimine/
Il poolaasta analudsimine
Oppekasvatustegevuse Individuaalsete Lastevanemate rahulolu | Oppe-ja

jt valdkondade analisi
arengukava tegevuskava

vestlusete toimumine
Iga kolmanda nédala

uuringute 1&bi viimine

méanguvahendite
tellimuste esitamine

Rihmade eripérade
konkursist kokkuvodtete




analldsi esitamine

Suvise tookorralduse
tutvustamine
Rihmadesse
vajaminevate dppe jm
vahendite soovide ning
remonttédde plaanide
esitamine

juhtkonnale

kolmapéeval
tookoosoleku
korraldamine

Kokkuvotte tegemine
projektides
voistlustel

uritustel

osalemisest

Perepéeva Uritusete
korraldamine rihmades
Kokkuvdtete esitamine
huviringide toost

Oueménguvahendite
ostmine

tegemine

Oppekasvatustegevuse
analulside esitamine
Emadepéeva pidude
Punase risti paeva
Euroopa paeva

Kehalise aktiivsuse paeva
spordipaevade
téhistamine

Matkade ja véljasoitude
Liikumispeol osalemine
LApupidude ja
kevadndituse korraldamine
Teatri vaatamine

Juuni

Tdotajate tunnustamine
Loomelaagis osalemine

Oppe- ja kasvatustod
analliusi tutvustamine

Personali
arenguvestlustest
tagasiside andmine
Ressursside juhtimise Il
poolaasta analusi
andmine
Koolitusplaani analtsi
esitamine

Tagasiside koostoost
koolidega

ja teiste
institutsioonidega

Hoolekogu koosoleku
toimumine

Oppeaastast kokkuvétte
tegemine

Suvise tookorralduse
tutvustamine

Uute laste vanematele
koosolekute
korraldamine

Kokkuvotte tegemine
kolme maja vahelisest
koostOost

Sanitaartodde
teostamine lasteaia
ruumides

Ouekeskkonna
korrashoidmine

Rihmades mangupeod
Lastekaitsepdeva

Eesti lipupdeva
Keskkonnapdaeva
Jaanipaeva ja

suve alguse t&histamine




tegemine

Juuli Uute koolituspakkumiste | Vastavalt vajadusele Uute lastevanemate Sanitaartéode Lastevanemate paeva
otsimine, koolitustele tookoosoleku ndustamine teostamine lasteaia t&histamine
registreerimine korraldamine ruumides

Jooksev nBustamine
Sisehindamise aruande Ouekeskkonna
koostamine korrashoidmine
August Oppeaasta eesmarkide Personali varbamine Uute laste vanematele | Kodulehekilje Taasiseseisvumispéeva

seadmine
Tegevuskava koostamine
Oppekava arendamine

Rihmadesse
vajaminevate
vahendite soetamisest
kokkuvotte tegemine

Kokkuvotete tegemine
remonttoddest
Sisekontroll 6ppeaastaks
valmistumisest
Rihmade nimekirjade
kinnitamine

Eelarve projekti
tutvustamine, labi
Arutamine,kinnitamine

Tuletdrje dppuse
Kriisi dppuse
Esmaabi dppuse
korraldamine
personalile

Maakonna
hariduspéeval
osalemine

infopaevade
korraldamine

Uute lastevanemate
ndustamine

uuendamine

Eelarve projekti
koostamine

Oppe-ja
manguvahendite,
inventari ostmine

tédhistamine

Uue Oppeaasta Urituste kava
koostamine ja Urituste
korraldamise eest
vastutajate maaramine




